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Общие сведения о документе 
 
 

Основание для составления документа: 
Положение об управлении проектами муниципального автономного дошкольного 
образовательного учреждения «Центр развития ребенка – детский сад №6 города 
Шебекино Белгородской области» (Приказ от31.08.2018 №114) 

Назначение документа: детализация  паспорта проекта и инициация блока работ по планированию 
проекта, с точки зрения человеческих, финансовых и временных ресурсов 

Количество экземпляров и место хранения: выпускается в 2-х экземплярах, которые хранятся, соответственно, у руководителя 
проекта и куратора проекта 

Содержание: 

1. Календарный план-график работ по проекту  
2. Бюджет проекта 
3. Участие УО в реализации проекта 
4. Риски проекта 
5. Команда проекта 

Изменения: изменения в плане управления проекта выполняются путем оформления 
ведомости изменений 



 

 

1. Календарный план-график работ по проекту 
 

Код 
работы Название работы/процесса Дата начала 

работ 

Дата окончания 
работ 

(контрольная 
точка) 

Документ, 
подтверждающий 

выполнение работы 

ФИО ответственного 
исполнителя 

1. Организационный  этап 10.12.2018 21.12.2018   

1.1. Определение темы, целей и задач, содержания 
проекта, прогнозирование результата 10.12.2018 10.12.2018  Полянская Е.В.  

1.2. Определение содержания, длительности проекта 
и участия в нем педагогов 10.12.2018 10.12.2018  Полянская Е.В. 

1.3. Обсуждение с родителями проекта 10.12.2018 14.12.2018 Протокол, явочный лист 
родительского собрания 

Воспитатели всех 
возрастных групп 

1.4. Определение содержания, длительности проекта 
и участия в нем родителей 10.12.2018 14.12.2018 План работы с 

родителями 
Воспитатели всех 
возрастных групп 

1.5. Изучение материала в сети интернет  10.12.2018 12.12.2018 Формирование папки 
«Идеи» 

Маслова Т.А. 

1.6 Создание схем украшения участков, оформления 
окон 

10.12.2018 10.12.2018 схемы Воспитатели всех 
возрастных групп 

1.7. Приобретение гирлянд 10.12.2018 14.12.2018 Товарная накладная Лычева Е.В. 

2. Основной этап 17.12.2018 21.12.2018   

2.1. Работа с детьми 17.12.2018 20.12.2018   

2.1.1. ОД «Изготовление новогодней гирлянды» 17.12.2018 20.12.2018 Фотоматериал  Воспитатели средних-
подготовительных групп 

2.1.2. ОД «Новогодняя игрушка» 17.12.2018 20.12.2018 Фотоматериал Воспитатели средних-
подготовительных групп 



 

 

Код 
работы Название работы/процесса Дата начала 

работ 

Дата окончания 
работ 

(контрольная 
точка) 

Документ, 
подтверждающий 

выполнение работы 

ФИО ответственного 
исполнителя 

2.1.3. Создание построек из снега 17.12.2018 20.12.2018 Фотоматериал Воспитатели младших-
подготовительных групп 

2.2. Работа с родителями 17.12.2018 20.12.2018   

2.2.1. Проведение консультаций «Новогодние 
игрушки» 

17.12.2018 17.12.2018 Материалы 
консультаций 

Воспитатели всех 
возрастных групп 

2.2.2. Мастер-класс «Разноцветные льдинки» 
18.12.2018 20.12.2018 Конспект мастер-класса, 

фотоматериал 
Воспитатели всех 
возрастных групп 

2.2.3. Привлечение родителей к изготовлению 
декоративных укрощений своими руками 

17.12.2018 20.12.2018 Фотоматериал Воспитатели всех 
возрастных групп 

2.2.4. 
Привлечение родителей к созданию совместно с 
детьми построек из снега на групповых 
площадках 

17.12.2018 20.12.2018 Фотоматериал Воспитатели всех 
возрастных групп 

3 Заключительный этап 21.12.2018 21.12.2018   

3.1 Оформление групповых площадок, окон 21.12.2018 21.12.2018 Фотоматериал Воспитатели всех 
возрастных групп 

3.2 Оформление центрального входа в ДОУ 21.12.2018 21.12.2018 Фотоматериал Маслова Т.А. 

3.3 
Создание презентации проекта 21.12.2018 21.12.2018 презентация Панченко С.А., 

Полухина И.А., 
Полянская Е.В. 



 

 

Код 
работы Название работы/процесса Дата начала 

работ 

Дата окончания 
работ 

(контрольная 
точка) 

Документ, 
подтверждающий 

выполнение работы 

ФИО ответственного 
исполнителя 

 Итого 21.12.2018 21.12.2018   

 

2. Бюджет проекта 
 

Код работы 

 

Название 
работы/процесса 

Сумма, 
тыс. руб. 

Бюджетные источники 
финансирования 

Внебюджетные источники 
финансирования 

федеральный 
бюджет  

местный 
бюджет  

средства 
хозяйствую

щего 
субъекта 

заемные 
средства  

Прочие  

1. Организационный  этап 4,05 0 0 0 0 4,05 

1.10. Приобретение гирлянд 4,05 0 0 0 0 4,05 

2. Основной этап 0,0 0 0 0 0 0 

3 Заключительный этап 0,0 0 0 0 0 0 

 Итого: 4,05 0 0 0 0 4,05 

 



 

 

3. Формы участия УО в реализации проекта 
 

Бюджетное финансирование 

Форма участия 
Размер участия бюджета, тыс. руб. 

Федеральный  Областной Местный 
Прямое бюджетное 
финансирование  

-    

Дороги  -    
Субсидии  -    

ИТОГО: 0 0 0 
Программы государственной поддержки 

Потребность Финансовые вложения, тыс. руб. 
Электроэнергия  - - - - 
Газоснабжение - - - - 
Водоснабжение  - - - - 
Гарантии  - - - 
Залоги  - - - 
Прочие формы участия  - - - 

Земельный участок: не требуется 
 
 
 



 

 

4. Риски проекта 
 

№ 
п/п 

Наименование риска 
проекта 

Ожидаемые последствия 
наступления риска 

Предупреждение наступления риска 
Действия в случае 
наступления риска Мероприятия по 

предупреждению 

ФИО 
ответственного 

исполнителя 

1 
Слабая 

заинтересованность 
родителей. 

Недостижение цели 
проекта.  

Индивидуальная 
работа с 

родителями 
Полянская Е.В. 

Поэтапное проведение 
мероприятий, согласно 

плану управления 
проектом. Разработка и 

проведение 
дополнительных 
мероприятий с 

родителями 
воспитанников. Внесение 

изменений в план 
управления проектом 

2 Отсутствие средств на 
приобретение гирлянд 

Недостижение цели 
проекта 

Привлечение 
внебюджетных 

источников 
финансирования. 

Составление 
перечня 

спонсоров. 

Лычева Е.В. 

Поэтапное проведение 
мероприятий, согласно 

плану управления 
проектом. Привлечение 

спонсоров из 
составленного перечня. 
Внесение изменений в 

план управления проектом 

3. Не соответствие погодных 
условий 

Недостижение цели 
проекта 

Привлечение 
родителей для 

создания построек 
из бросового 

материала 

Полянская Е.В., 
Махонина С.В. 

Разработка эскизов 
построек, изготовление 
построек из бросового 

материала 



 

 

5. Команда проекта 
 

№ 
п/п 

ФИО, должность и основное место 
работы 

Роль в проекте / 
выполняемые в проекте 

работы 

Основание 
участия в проекте 

1. 1 Тарасова Лидия Дмитриевна, 
заведующий МАДОУ «Центр развития 

ребенка – детский сад №6 города 
Шебекино Белгородской области» 

Куратор проекта Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 
дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 

2. 2 Полянская Елена Витальевна, старший 
воспитатель МАДОУ «Центр развития 

ребенка – детский сад №6 города 
Шебекино Белгородской области» 

Руководитель проекта   Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 
дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 

3. 4 Панченко Светлана Александровна, 
инструктор по плаванию МАДОУ «Центр 

развития ребенка – детский сад №6 
города Шебекино Белгородской области» 

Оператор мониторинга  Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 
дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 

4.  Тарасова Лидия Дмитриевна, 
заведующий МАДОУ «Центр развития 

ребенка – детский сад №6 города 
Шебекино Белгородской области» 

Член рабочей группы Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 
дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 

5.  Полухина Ирина Анатольевна, 
воспитатель МАДОУ «Центр развития 

ребенка – детский сад №6 города 
Шебекино Белгородской области» 

Член рабочей группы Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 
дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 

6.  Полянская Елена Витальевна, старший 
воспитатель МАДОУ «Центр развития 

ребенка – детский сад №6 города 
Шебекино Белгородской области» 

Член рабочей группы Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 
дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 



 

 

7.  Болдеску Елена Александровна, 
воспитатель МАДОУ «Центр развития 

ребенка – детский сад №6 города 
Шебекино Белгородской области» 

Член рабочей группы 

 

Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 
дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 

8.  Быкова Алла Анатольевна, воспитатель 
МАДОУ «Центр развития ребенка – 
детский сад №6 города Шебекино 

Белгородской области» 

Член рабочей группы 

 

Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 
дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 

9.  Полякова Ольга Юрьевна, воспитатель 
МАДОУ «Центр развития ребенка – 
детский сад №6 города Шебекино 

Белгородской области» 

Член рабочей группы 

 

Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 
дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 

10.  Романцова Оксана Геннадьевна, 
воспитатель МАДОУ «Центр развития 

ребенка – детский сад №6 города 
Шебекино Белгородской области» 

Член рабочей группы 

 

Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 
дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 

11.  Коновалова Татьяна Михайловна, 
воспитатель МАДОУ «Центр развития 

ребенка – детский сад №6 города 
Шебекино Белгородской области» 

Член рабочей группы 

 

Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 
дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 

12.  Половинчук Надежда Николаевна, 
воспитатель МАДОУ «Центр развития 

ребенка – детский сад №6 города 
Шебекино Белгородской области» 

Член рабочей группы 

 

Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 
дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 

13.  Царева Марина Николаевна, воспитатель 
МАДОУ «Центр развития ребенка – 
детский сад №6 города Шебекино 

Белгородской области» 

Член рабочей группы 

 

Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 
дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 

14.  Острикова Наталья Васильевна, 
воспитатель МАДОУ «Центр развития 

Член рабочей группы Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 



 

 

ребенка – детский сад №6 города 
Шебекино Белгородской области» 

 дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 

15.  Дегтеревич Елена Николаевна, 
воспитатель МАДОУ «Центр развития 

ребенка – детский сад №6 города 
Шебекино Белгородской области» 

Член рабочей группы 

 

Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 
дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 

16.  Хохлова Тамара Александровна, 
воспитатель МАДОУ «Центр развития 

ребенка – детский сад №6 города 
Шебекино Белгородской области» 

Член рабочей группы 

 

Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 
дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 

17.  Мишнева Ирина Владимировна, 
воспитатель МАДОУ «Центр развития 

ребенка – детский сад №6 города 
Шебекино Белгородской области» 

Член рабочей группы 

 

Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 
дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 

18.  Колтун Екатерина Александровна, 
воспитатель МАДОУ «Центр развития 

ребенка – детский сад №6 города 
Шебекино Белгородской области» 

Член рабочей группы 

 

Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 
дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 

19.  Иванникова Елена Павловна, воспитатель 
МАДОУ «Центр развития ребенка – 
детский сад №6 города Шебекино 

Белгородской области» 

Член рабочей группы 

 

Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 
дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 

20.  Головашкина Маргарита Ивановна, 
воспитатель МАДОУ «Центр развития 

ребенка – детский сад №6 города 
Шебекино Белгородской области» 

Член рабочей группы 

 

Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 
дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 

21.  Морозова Олеся Сергеевна, воспитатель 
МАДОУ «Центр развития ребенка – 
детский сад №6 города Шебекино 

Белгородской области» 

Член рабочей группы 

 

Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
муниципальном смотре-конкурсе «Оригинальный 
дизайн и украшение игровых площадок и зданий 
к Новому году» среди ДОО» 



 

 

22.  Маслова Татьяна Александровна, 
делопроизводитель МАДОУ «Центр 
развития ребенка – детский сад №6 

города Шебекино Белгородской области» 

Член рабочей группы 
 

Приказ МАДОУ от 10.12.2018г. «Об участии в 
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